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ค าน า 
National e-Payment เป็นระบบการช าระเงินแบบอิเล็กทรอนิกส์ที่รัฐบาลก าลังผลักดันเพ่ือให้มี 

ระบบรองรับการช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้มาตรฐานสอดคล้องกับการใช้งานเทคโนโลยีที่กว้างขวางขึ้น 
และมีการน าเทคโนโลยีเข้ามาใช้เพ่ือประโยชน์ทางเศรษฐกิจโดยรวม รัฐบาลจึงได้ริเริ่มผลักดันแนวคิด 
National e-Payment ในช่วงปี 2558 เป็นต้นมา และได้มอบหมายให้หน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้องเร่ง 
ด าเนินการตามแผนซึ่งก าหนดให้มีการด าเนินการโครงการ 5 โครงการที่ส าคัญควบคู่กันไปในห้วงเวลาเดียวกัน 
และหนึ่งในนั้นก็คือ โครงการการขยายการใช้บัตรอิเล็กทรอนิกส์ 

โครงการการขยายการใช้บัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
บัตรอิเล็กทรอนิกส์ เช่น บัตรเอทีเอ็ม บัตรเดบิต บัตรเครดิต เป็นสื่อการช าระเงินที่มีบทบาทส าคัญต่อ 

ระบบการช าระเงินและเป็นเครื่องมือส าคัญที่ช่วยยกระดับวิถีชีวิตของประชาชน และสนับสนุนให้ประชาชน 
ภาคธุรกิจ ภาครัฐ เข้าถึงบริการทางการเงิน/การช าระเงินได้อย่างแพร่หลาย เนื่องจากเป็นสื่อการช าระเงินที่ 
ประชาชนคุ้นเคยมากกว่าสื่อประเภทอ่ืน แต่ประเทศไทยในปัจจุบันยังมีข้อจ ากัดบางประการทีท่ าให้การใช้บัตร  
ยังไม่เต็มประสิทธิภาพเท่าที่ควร เช่นประชาชนส่วนใหญ่คุ้นเคยกับการใช้บัตรเดบิตเพ่ือถอนเงินสดออกจาก 
เครื่องเอทีเอ็มมาเพ่ือใช้สอยในชีวิตปะจ าวันมากกว่าการใช้บัตรอิเล็กทรอนิกส์ช าระสินค้าและบริการกับทาง 
ร้านค้าโดยตรง หรือการรับช าระเงินด้วยบัตรแต่ก าหนดยอดขั้นต่ าเป็นต้น 

โครงการนี้จึงเป็นการส่งเสริมการใช้บัตรอิเล็กทรอนิกส์ที่มีค่าธรรมเนียมต่ าแทนการใช้เงินสดเพ่ือ 
ส่งเสริมการเข้าถึงบริการทางการเงินของประชาชน รวมทั้งการกระจายอุปกรณ์รับช าระเงินอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือ 
เป็นการเพ่ิมทางเลือกการช าระเงินให้กับประชาชน อีกทั้งจะส่งเสริมการใช้บัตรอิเล็กทรอนิกส์แทนการใช้ เงิน
สดในทุกภาคส่วน โดยภาครัฐจะรับช าระค่าธรรมเนียมผ่านบัตรเพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนและ ภาค
ธุรกิจมากขึ้น และยังมีมาตรการจูงใจประชาชนและร้านค้าในการใช้บัตรและรับบัตรเพ่ือส่งเสริมการ 
ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการช าระเงินของประชาชนจากการใช้เงินสดไปสู่การช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ให้ 
สอดคล้องกับนโยบายเศรษฐกิจดิจิทัลของภาครัฐ 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์จึงได้จัดท าคู่มือแนวทางการตรวจสอบการรับและการน าเงิน 
ส่งคลังในการรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ EDC (Electronic Data Capture)ขึ้นโดยมีวัตถุประสงค์ดังนี้ 

1. เพ่ือให้ทราบว่าการรับและการน าเงินส่งคลังของการช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ เป็นไปตาม  
        หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามที่กระทรวงการคลังก าหนด 

2. เพ่ือให้ทราบว่าการรับและการน าเงินส่งคลังของการช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ มีการควบคุม 
ภายในอย่างเหมาะสมและสม่ าเสมอ 

3. เพ่ือให้ทราบปัญหา อุปสรรคและให้ข้อเสนอแนะในการแก้ไขปรับปรุงเกี่ยวกับการรับและการน า 
เงินส่งคลังของการช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 

 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 3



สารบัญ 
 

 
เรื่อง หน้า 
หลักการและเหตุผล 1 
วัตถุประสงค์ 1 
ประโยชน์ที่จะได้รับ 2 
การรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 3 
วิธีปฏิบัติในการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 3 
วิธีปฏิบัติการน าเงินส่งคลัง 5 

Flowchart ขั้นตอนการรับเงินผ่านเครื่อง EDC 6 
Flowchart ขั้นตอนการยกเลิกรายการ (Void Payment) 7 
Flowchart ขั้นตอนการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 8 
แบบค าขอปรับปรุงรายการ EDC 9 

วิธีการใช้เครื่อง EDC 
วิธีการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC 10 
วิธีการยกเลิกรายการ (Void Payment) 13 
การโอนยอดหรือส่งยอดรายการรับเงิน (Settlement) 15 
วิธีการเรียกรายงานการรับช าาระเงิน 17 

การน าเงินส่งคลังผ่านระบบ Internet Banking (KTB Corporate Online) 18 
การอนุมัติรายการน าเงินส่งคลัง 21 
วิธีการพิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จในการน าเงินส่งคลัง 23 
วิธีการเรียกรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account 

Information) 25 แนวทางการตรวจสอบการรับและน าเงินส่งคลังในการรับช าาระเงินด้วยบัตร
อิเล็กทรอนิกส์ 28 
หลักฐานที่ใช้ในการตรวจสอบ 29 



4 
 

คู่มือการรับและการน าเงินส่งคลงัในการรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ EDC (Electronic Data Capture) 

หลักการและเหตุผล 
เนื่องจากมติคณะรัฐมนตรีเห็นชอบแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานระบบการช าระเงิน 

แบบอิเล็กทรอนิกส์แห่งชาติ (National e-payment Master Plan) ซึ่งมีแผนโครงการการขยายการใช้บัตร 
อิเล็กทรอนิกส์เป็นโครงการภายใต้ยุทธศาสตร์ดังกล่าว และเห็นชอบการก าหนดแนวทางการด าเนินงานของ 
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ซึ่งในการด าเนินการจ าเป็นต้องมีการปรับปรุงกฎระเบียบ ตลอดจนก าหนดแนวทาง 
ผลักดันการรับจ่ายเงินระหว่างหน่วยงานภาครัฐและระหว่างหน่วยงานภาครัฐกับภาคเอกชน ให้เป็นการรับ 
จ่ายเงินทางระบบอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี โดยอาศัยอ านาจตามระเบียบการเบิก 
จ่ายเงินจากคลัง การเก็บรักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 กระทรวงการคลังได้ก าหนดหลักเกณฑ์ 
และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB 
Corporate Online) โดยให้ส่วนราชการถือปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ ส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษาเลย เขต 3 จึงได้
จัดท าคู่มือการรับและการน าเงินส่งคลังในการรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ EDC (Electronic Data 
Capture) เพ่ือเป็นเครื่องมือในการด าเนินการตรวจสอบการรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ ให้เป็นไปตาม
กฎ ระเบียบ หลักเกณฑ์และประกาศของทางส่วนราชการที่เก่ียวข้องเกิดความโปร่งใสในการด าเนินการลด
ความเสี่ยงแต่ละ 
ขั้นตอนรวมถึงระบบการจัดเก็บเอกสารหลักฐานให้มีความครบถ้วนและจัดให้มีระบบการติดตามการรับช าระ 
เงินด้วย บัตรอิเล็กทรอนิกส์ EDC (Electronic Data Capture) ที่เหมาะสม 
วัตถุประสงค์ 

1. เป็นคู่มือหรือแนวทางในการตรวจสอบภายในและการปฏิบัติงานด้านการรับและน าเงินส่งคลังใน 
การรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์  EDC (Electronic Data Capture) ส าหรับให้เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน 

        ด้านการเบิกจ่ายเงิน และผู้ที่สนใจใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงาน ของหน่วยงาน 

2. เพ่ือใช้เป็นแนวทางการควบคุมและก ากับดูแลการปฏิบัติงานด้านการรับและน าเงินส่งคลังในการรับ 
ช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ EDC (Electronic Data Capture) ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ท่ีก าหนดอย่าง 
ถูกต้อง เปิดเผย โปร่งใส ประหยัดมีประสิทธิภาพประสิทธิผล 

3. เพ่ือให้การบริหารจัดการและใช้ทรัพย์กรเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพเกิดประโยชน์อย่างแท้จริงและ 
ส่งเสริมให้เกิดกระบวนการควบคุมท่ีดี 

ด้วยกระทรวงการคลังได้พัฒนาระบบการรับจ่ายเงินภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ โดยส่งเสริมการใช้บัตร 
อิเล็กทรอนิกส์แทนการใช้เงินสดให้สอดคล้องกับนโยบายเศรษฐกิจดิจิทัลของภาครัฐและลดโอกาสการทุจริต 
 
ค านิยาม 

บัตรอิเล็กทรอนิกส์ หมายถึง บัตรเอทีเอ็ม บัตรเดบิต บัตรเครดิต 
เครื่อง EDC หมายถึง เครื่องรูดบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 

ประโยชน์ที่จะได้รับ 

1. ผู้ปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงิน และผู้ที่สนใจ มีความรู้ความเข้าใจใน กฎระเบียบ ข้อบังคับ 
หลักเกณฑ์ ขั้นตอนการปฏิบัติงานในการตรวจสอบการรับและการน าเงินส่งคลังในการรับช าระเงินด้วยบัตร
อิเล็กทรอนิกส์ EDC (Electronic Data Capture) 
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2. ผู้ปฏิบัติงานด้านเบิกจ่ายเงิน และผู้ที่สนใจสามารถตรวจสอบการ ปฏิบัติงานด้านการรับและการน า
เงินส่งคลังในการรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ EDC (Electronic Data Capture) ก าหนดตั้งแต่ขั้นตอน 
การท ารายการช าระเงิน (Sale) , ขั้นตอนการยกเลิกรายการ (Void Payment),ขั้นตอนการสรุปยอดการรับ 
ช าระเงิน (Settlement),ขั้นตอนการน าส่งเงิน/ข้อมูลการรับเงิน , ขั้นตอนการขอปรับปรุงรายการช าระเงิน 
หลังจากสรุปยอดการช าระเงิน (Refund) และข้อควรปฏิบัติการรับช าระเงินด้วยบัตรเครดิต 

3. ผู้ตรวจสอบภายในสามารถตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน และประเด็นส าคัญของการปฏิบัติงาน 
ด้านการรับและการน าเงินส่งคลังในการรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ EDC (Electronic Data Capture) 
ของหน่วยรับตรวจ พร้อมให้ข้อสังเกตและข้อเสนอแนะหรือให้ค าปรึกษากับหน่วยรับตรวจและผู้ที่เกี่ยวข้อง 
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ และวิธีการปฏิบัติตาม กฎระเบียบ ข้อบังคับ ด้านการรับและการน าเงินส่งคลังในการรับ  
ช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ EDC (Electronic Data Capture) เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปอย่างถูกต้อง 
มีประสิทธิภาพประสิทธิผล และสามารถตรวจสอบได้ 
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การรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 

ให้หน่วยงานที่รับวางอุปกรณ์รับช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง EDC) เปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ประเภทกระแสรายวันกับธนาคารที่วางเครื่อง EDC 1 บัญชี โดยใช้ชื่อบัญชี “ชื่อส่วนราชการ เพ่ือการรับเงิน 
ผ่านเครื่อง EDC”เพ่ือใช้รับเงินที่ช าระด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์และสมัครใช้บริการระบบ Internet Banking 
ด้วย 

กรณีหน่วยงานที่รับวางเครื่อง EDC กับธนาคารพาณิชย์อื่นที่ไม่ใช้ธนาคารกรุงไทย จ ากัด (มหาชน) ให้
เปิดบัญชีเงินฝากธนาคารประเภทกระแสรายวันกับธนาคารกรุงไทยฯ เพ่ิมเติมอีก 1 บัญชี โดยใช้ชื่อบัญชี “ชื่อ
ส่วนราชการ เพ่ือการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง” เพ่ือรับโอนเงินจากบัญชีส าหรับเงินที่ช าระด้วยบัตร 
อิเล็กทรอนิกส์ และใช้ในการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลัง โดยให้สมัครใช้บริการระบบ Internet Banking (KTB 
Corporate Online) พร้อมสมัครใช้บริการพร้อมเพย์ (Prompt Pay) โดยใช้เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี (TAX ID) 
ของส่วนราชการในการสมัครใช้บริการพร้อมเพย์(Prompt Pay) ส าหรับบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทยฯ ดังกล่าว 

 
วิธีปฏิบัติในการรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 

1. เมื่อผู้ช าระเงินแจ้งความประสงค์จะช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต/บัตรเครดิต) ให้ 
หน่วยงานรับช าระเงินโดยท ารายการผ่านอุปกรณ์รับช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง Electronic Data 
Capture : EDC) ตามข้ันตอนในคู่มือการใช้เครื่อง EDC ของธนาคาร 

2. เมื่อด าเนินการรับช าระเงินแล้วเครื่องEDCจะท าการตรวจสอบสถานะบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตร 
เดบิต/บัตรเครดิต) ของผู้ช าระเงินและจะแสดงผลเป็น 2 กรณี ดังนี้ 

2.1 กรณีสถานะของบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต/บัตรเครดิต) ไม่ถูกต้องหรือยอดเงินใน 
บัญชีของผู้ช าระเงินไม่พอจ่าย ระบบจะปฏิเสธการท ารายการทันที กรณีนี้ให้หน่วยงาน 
คืนบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต/บัตรเครดิต) ให้แก่ผู้ช าระเงิน และเรียกรับช าระเงิน 
ด้วยวิธีอ่ืนตามระเบียบที่กระทรวงการคลังก าหนดต่อไป 

2.2 กรณีสถานะของบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต/บัตรเครดิต) ถูกต้องและยอดเงินในบัญช ี
ของผู้ช าระเงินมีเพียงพอจ่าย ระบบจะท าการหักบัญชีของผู้ช าระเงินและให้หน่วยงาน 
ด าเนินการพิมพ์หลักฐานการช าระเงิน (Payment Slip) ที่แสดงรายละเอียดและยืนยัน 
การช าระเงิน จ านวน 2 ฉบับ คือ หลักฐานการช าระเงินที่หน่วยงานจะต้องให้ผู้ช าระเงิน 
ลงลายมือชื่อ (Merchant Copy) 1 ฉบับ และหลักฐานการช าระเงินที่ผู้ช าระเงินเก็บไว้ 
เป็นหลักฐานโดยไม่ต้องลงลายมือชื่อ (Customer Copy) 1 ฉบับ 

3. กรณีท่ีบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต/บัตรเครดิต) ผ่านการหักบัญชีของผู้ช าระเงินเรียบร้อยแล้วให้ 
หน่วยงานออกใบเสร็จรับเงินและมอบใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงิน (Customer Copy) ให้แก่ผู้  
ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน และหน่วยงานเก็บส าเนาใบเสร็จรับเงินพร้อมหลักฐานการช าระเงิน (Merchant 
Copy) ไว้เป็นหลักฐานเพ่ือการตรวจสอบความถูกต้องของการรับเงินต่อไป 
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4. ทุกสิ้นวันให้หน่วยงานสรุปยอดรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC ในแต่ละวัน (Settlement) 
เพ่ือประมวลผลการรับช าระเงินในแต่ละวันแล้วสั่งพิมพ์ใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) 
จากเครื่อง EDC เพ่ือน ามาตรวจสอบกับหลักฐานการช าระเงิน (Merchant Copy) และส าเนาใบเสร็จรับเงิน 
ให้ถูกต้องตรงกัน 

5. หากรายการรับช าระเงินผ่านเครื่อง EDC เรียบร้อยแล้ว (Settlement) แต่ได้รับแจ้งจากผู้ช าระเงิน 
หรือหน่วยงานพบว่าการช าระเงินมีข้อผิดพลาด เช่น จ านวนเงิน หรือรายการที่รับช าระไม่ถูกต้องให้ด าเนินการ 
ดังนี้ 

5.1 กรณีการช าระเงินมีข้อผิดพลาดก่อนที่จะมีการท ารายการสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement) ทุกสิ้นวัน ให้หน่วยงานยกเลิกรายการรับช าระ (Void Payment) จาก 
เครื่อง EDC โดยด าเนินการตามข้ันตอนในคู่มือการใช้เครื่อง EDC และให้ด าเนินการท า 
รายการรับเงินใหม่ 

5.2 กรณีการช าระเงินมีข้อผิดพลาดหลังจากท่ีมีการท ารายการสรุปยอดรับช าระเงิน 
(Settlement) ทุกสิ้นวัน ให้หน่วยงานแจ้งขอปรับปรุงรายการ EDC ตามข้ันตอนใน 
คู่มือการใช้เครื่อง EDC และด าเนินการดังนี้ 

 กรอกข้อมูลการขอปรับรายการ EDC ตามแบบฟอร์มที่ธนาคารก าหนด และ 
แจ้งไปยังธนาคารเพื่อขอปรับปรุงรายการรับช าระเงินผิดพลาด 

 ธนาคารจะมีหนังสือแจ้งให้หน่วยเบิกจ่ายทราบว่าได้ด าเนินการปรับปรุงรายการ 
รับช าระเงินให้ถูกต้องแล้ว 

กรณีหน่วยงานได้ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ช าระเงินไปแล้วให้ด าเนินการเรียก ใบเสร็จ 
รับเงินคืนจากผู้ช าระเงินและขีดฆ่าเลิกใช้ใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับแล้วออกใบเสร็จรับเงิน 
ฉบับใหม่ให้แก่ผู้ช าระเงินและให้น าใบเสร็จรับเงินที่ขีดฆ่าเลิกใช้นั้นมาติดไว้กับส าเนา 
ใบเสร็จรับเงิน 

6. เมื่อหน่วยงานท าการสรุปยอดรายการรับเงิน (Settlement) ที่รับช าระในแต่ละวันแล้ว ธนาคารจะ 
ท าการโอนยอดเงินเต็มจ านวนตามใบสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement Report Slip) เข้าบัญชีเงินฝาก 
ธนาคารที่ได้ เปิดไว้ส าหรับรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต/บัตรเครดิต) ภายในวันท าการเดียวกัน 

7. วันท าการถัดไปก่อนเวลา 10.00 น. ให้หน่วยงานตรวจสอบยอดเงินในบัญชีเงินฝากธนาคารที่เปิดไว้ 
ส าหรับรับเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต/บัตรเครดิต) กับรายงานการรับช าระเงินผ่านระบบงาน (ตาม 
คู่มือการใช้เครื่อง EDC ของธนาคาร) เมื่อถูกต้องตรงกันแล้ว ให้ด าเนินการโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคาร 
ดังกล่าว ผ่านระบบ Internet Banking (KTB Corporate Online) เพ่ือน าส่งคลังเป็นเงินรายได้แผ่นดินหรือ 
ฝากคลังแล้วแต่กรณี 
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วิธีปฏิบัติการน าเงินส่งคลัง 

1. ให้หน่วยงานขอเปิดใช้บริการน าเงินส่งคลัง ผ่านระบบ KTB Corporate Online (GFMIS) ส าหรับ 
บัญชีเพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ บัญชีเงินนอกงบประมาณที่ขอเบิกจากคลังตามระเบียบเบิกจ่ายเงินฯ 
และบัญชีเงินฝากอย่างอ่ืนๆ ที่ส่วนราชการใช้ในการรับเงินตามที่กระทรวงการคลังก าหนดหรือท่ีได้รับอนุมัติ 
จากกระการคลัง 

2. การน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ในระยะแรกให้ใช้ส าหรับการ 
น าส่งเงินรายได้แผ่นดิน การน าส่งเงินรายได้แผ่นดินแทนกัน การน าเงินนอกงบประมาณฝากคลังและการน าเงิน 
นอกงบประมาณฝากคลังแทนกัน 

3. ให้หน่วยงานท ารายการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online โดยเลือก 
หมายเลขบัญชีเงินฝากธนาคารของหน่วยงานพร้อมทั้งระบุประเภทและจ านวนเงินที่จะน าส่งคลังหรือฝากคลัง 
และโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารผ่านระบบ KTB Corporate Online เพ่ือบัญชีเงินฝากธนาคารของ 
กรมบัญชีกลาง หรือส านักงานคลังจังหวัด เพื่อขอรับเงินของหน่วยงานภาครัฐ และเม่ือท ารายการเสร็จสิ้น ให้ 
พิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online เพ่ือเป็นหลักฐานในการน าเงินส่งคลัง 
หรือฝากคลัง 

4. ทุกสิ้นวันท าการ ให้หน่วยงานจัดให้มีการตรวจสอบการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังผ่านระบบ KTB 
Corporate Online จากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอการท ารายการส าเร็จกับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทาง 
บัญชี ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องครอบถ้วน 

3. ให้เก็บรักษาหลักฐานในการน าเงินส่งคลังหรือฝากคลังที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online 
ไว้เพ่ือตรวจสอบ 
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ผูถื้อบตัรแจ้งความประสงค์ช าระเงนิดว้ยบตัรอเิล็กทรอนิกส์ 

หน่วยงานท ารายการรบัเงนิผา่นเครือ่ง EDC 

ระบบท าการตรวจสอบสถานะบตัร 
เงนิไมพ่อจา่ย 

เงนิพอจา่ย 

ช าระเงนิดว้ย วธิี

อืน่ 

 

ข ัน้ตอนการรบัเงนิผา่นเครือ่ง EDC 
 
 

 

 

ระบบท าการหกัเงนิจากบญัชี 
 
 
 
 

พมิพ์หลกัฐานการช าระเงนิ (Payment Slip) 2 ฉบบั 
 
 
 

 

ออกใบเสร็จรบัเงนิใหผู้ช้ าระเงนิพรอ้มหลกัฐานการช าระเงนิ (Customer Copy) 
 
 
 

 

ทุกสิน้วนัท าการให้สรุปยอดรายการรบัช าระเงนิผา่นเครือ่ง EDC และตรวจสอบความถูกตอ้งกบั
หลกัฐานการช าระเงนิ 

 
 
 

 

ธนาคารโอนยอดเงนิเต็มจ านวนตามใบสรุปยอดช าระเงนิเขา้บญัชี “ชือ่สว่น
ราชการ เพือ่การรบัเงนิผา่นเครือ่ง EDC” ทีไ่ดเ้ปิดไวภ้ายในวนัท าการเดียวกนั 

 
 
 

 

วนัท าการถดัไปกอ่นเวลา 10.00 น. ใหต้รวจสอบยอดเงนิในบญัชีกบั  

       รายงานการรบัช าระเงนิใหถู้กตอ้งตรงกนั 

1. Merchant Copy 
ใหผูช้ าระเงนิลงลายมือชือ่ 
หน่วยงานเก็บไว้เป็นหลกัฐาน 

2. Customer Copy 
ใหผู้ช าระเงนิเก็บไว้ 
เป็นหลกัฐาน 
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ผูช้ าระเงนิขอยกเลกิรายการ 

หน่วยงานท ารายการยกเลกิรายการ 
รบัช าระเงนิผา่นเครือ่ง EDC 

 

 
พมิพ์ Payment Slip ทีท่ าการยกเลกิ Merchant Copy 

หน่วยงานเก็บไวเ้ป็นหลกัฐาน 
Customer Copy 

ผูช้ าระเงนิเก็บไวเ้ป็นหลกัฐาน 

 
 
 
 
 
 

 
ออกส าเนาใบเสร็จรบัเงนิฉบบัใหมใ่หผู้ช้ าระเงนิ 

ขีดฆา่ยกเลกิการใชใ้บเสร็จ 
เก็บไวก้บัส าเนาใบเสร็จรบัเงนิ 

 

ข ัน้ตอนการยกเลกิรายการ (Void Payment) 
 
 

 

 

 

 

 
 

 
 

 
เรียกคืนใบเสร็จรบัเงนิจากผูช้ าระเงนิ 
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วนัท าการถดัจากวนัที่มีการรบัช าระเงินด้วยบตัร 

อเิล็กทรอนิกส์ กอ่น 10.00 น. ใหต้รวจสอบยอดเงนิใน 

บญัชี “ชือ่สว่นราชการ เพ่ือการรบัเงนิผา่นเครือ่ง EDC” 

กบัรายงานการรบัช าระเงนิของหน่วยงาน และรายงาน 

สรุปความเคลือ่นไหวทางบญัชีใหถู้กตอ้งตรงกนั 

ท ารายการน าเงนิสง่คลงัผา่นระบบ KTB Corporate Online 
 เลือกหมายเลขบญัชีเงนิฝาก ระบุประเภทและจ านวนเงนิทีจ่ะน าสง่คลงั 
 โอนเงนิจากบญัชีดงักลา่วผา่นระบบ KTB Corporate Online เพ่ือเขา้บญัชีเงนิ 

ฝากธนาคารของกรมบญัชีกลาง/คลงัจงัหวดั เพ่ือรบัเงนิของหน่วยงานภาครฐั 
 พิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online เพ่ือเป็น 

หลกัฐานการน าเงนิสง่คลงั 

ทุกสิน้วนัท าการใหต้รวจสอบการท าเงนิสง่คลงัจากเอกสารทีพิ่มพ์หน้าจอการ 

ท ารายการส าเร็จ กบัรายการสรุปความเคลือ่นไหวทางบญัชีใหถู้กตอ้งตรงกนั 

จัดเก็บหลกัฐานในการน าเงินส่งคลงัไว้ให้ 

ส านกังานการตรวจเงนิแผน่ดนิตรวจสอบตอ่ไป 

 

ขั้นตอนการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online 
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แบบค าขอปรับปรุงรายการ EDC 

กรณีการช าระเงินมีข้อผิดพลาดหลังจากท่ีมีการท ารายการสรุปยอดรับช าระเงิน (Settlement) 
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หน้าจอหลักจะแสดงรายการ 
1. รายการขาย 2. ยกเลิกรายการ 3. โอนยอดเงินเข้าบัญชี 

1. ท าการสอดบัตรท่ีต้องการใช้ช าระเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 

2. ตรวจสอบหมายเลขบัตร และใส่

จ านวนเงินท่ีต้องรับช าระ 

 

วิธีการใช้งานเครื่อง EDC 

วิธีการรับช าระเงิน 
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5. ตรวจสอบลายเซ็นหลังบัตรกับสลิปว่าตรงกันหรือไม่ 

3. เมื่อตรวจสอบหมายเลขบัตรและ 
ยอดเงินแล้วให้กดปุ่ม Enter (สีเขียว) 

4. ระบบจะพิมพ์สลิปใบแรกให้ผู้ช าระเงินลง 
ลายมือชื่อให้หน่วยงานเก็บเป็นหลักฐาน 
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7. คืนบัตรและสลิป (Customer Copy) 

ให้กับผู้ช าระเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. กดปุ่ม Enter (สีเขียว) อีกคร ัง้เพือ่พมิพ์ส าเนาสลปิ 

(Customer Copy) ส าหรบัผูช้ าระเงนิ 
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1. หน้าจอหลัก เลือกยกเลิกการขาย 

2. ใส่รหัสผ่าน แล้วกดปุ่ม Enter (สีเขียว ด้านล่างขวาของ
เครื่อง) 

 
 
 
 
 
 
 

 
3. ใส่หมายเลขสลิปท่ีต้องการยกเลิก แล้วกดปุ่ม Enter (สีเขียว ด้านล่างขวา
ของเคร่ือง) 

 

วิธีการยกเลิกรายการ (Void Payment) 
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5. ระบบจะพิมพ์สลิปรายการท่ียกเลิก ใบแรกให้ผู้ช าระเงิน 

ลงลายมือชื่อ และหน่วยงานเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
6. กดปุ่ม Enter (สีเขียว ด้านล่างขวาของเครื่อง) อีกครั้ง 

เพื่อพิมพ์สลิปส าหรับให้ผู้ช าระเงินเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
4. ตรวจสอบรายการท่ีต้องการยกเลิก แล้วกดปุ่ม Enter (สีเขียว ด้านล่างขวา
ของเคร่ือง) 
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  1. หน้าจอหลัก เลือกรายการโอนยอดเข้าบัญชี  

 
 
 
 
 
 
 

 
2. ใส่รหัสผ่าน และกดปุ่ม Enter (สีเขียว ด้านล่างขวาของเครื่อง) 

 
 
 
 
 
 
 

 
3. หน้าจอจะแสดงรายการให้เลือกการโอนทีละรายการ หรือท้ังหมด 

 

การโอนยอดหรือส่งยอดรายการรับเงิน (Settlement) 
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5. ระบบจะพิมพ์สลิปรายการท่ีโอน (Settlement Report) 

ให้หน่วยงานเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 

 

 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

      4. ตรวจสอบยอดท่ีต้องการโอน ถ้าถูกต้องแล้ว กดปุ่ม Enter  
         (สีเขียว ด้านล่างขวาของเคร่ือง) 
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วิธีการเรียกรายงานการรับช าระเงิน 
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1. หน่วยงานท าการ login เข้าสู่ระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2. เมื่อท าการ Login แล้วให้เลือกสัญญาลักษณ์ 

 

การน าเงินส่งคลังผ่านระบบ Internet Banking (KTB Corporate Online) 

 
วันถัดจากวันที่ได้รับเงินก่อน 10.00 น. ให้หน่วยงานตรวจสอบยอดเงินในบัญชีเงินฝากธนาคารกับ

รายงานการช าระเงินจากเครื่อง EDC เมื่อถูกต้องตรงกันแล้วให้หน่วยงานโอนเงินจากบัญชีเงินฝากธนาคารผ่าน 
ระบบ Internet Banking (KTB Corporate Online) จาก https://www.bizgrowing.ktb.co.th เพ่ือน าเงิน
ส่งคลัง 

 

 
 

 

https://www.bizgrowing.ktb.co.th/
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4. กรอกรายละเอียดให้ถูกต้องครบถ้วน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วกด Submit เพื่อสง่รายการให้ผู้อนุมัติรายการ 

 
 

 

 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. เลือกรายการ GFMIS แล้วเลือก Pay In 
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7. หน้าจอหลักส่งรายการให้ผู้อนุมัติรายการ 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 6. กด Confirm อีกครั้งเพ่ือยืนยันการส่งรายการให้ผู้อนุมัติ  
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 2. เลือกรายการ Inbox แล้วเลือกรายการที่ต้องการอนุมัติ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการและกดปุ่ม Approve เพ่ือ

อนุมัติรายการ 

 

การอนุมัติรายการน าเงินส่งคลัง 

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 1. ผู้อนุมัติรายการท าการ login เข้าสู่ระบบ  
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5. กดปุ่ม Finish เสร็จสิ้นการอนุมัติรายการ 

 
 

 

 

เมื่อท ารายการแล้วเสร็จ ให้พิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online เพ่ือใช้เป็น
หลักฐานในการน าเงินส่งคลัง 

หมายเหตุ : วันที่รายการมีผลจะยึดตามวันที่อนุมัติรายการเท่านั้น ทั้งนี้การอนุมัติรายการไม่สามารถอนุมัติข้าม 
ปีงบประมาณได้ 

4. กด Confirm อีกครั้งเพ่ือยืนยันการอนุมัติรายการ 
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1. เลือกสัญญาลักษณ์ แล้วเลือกรายการ GFMIS 
แล้วเลือก Transaction History 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถูกต้อง แล้วกด Search 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. เลือกรายการที่ต้องการดูข้อมูล 

 

วิธีการพิมพ์หน้าจอการท ารายการส าเร็จในการน าเงินส่งคลัง 
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ทุกสิ้นวันท าการให้หน่วยงานจัดให้มีการตรวจสอบการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate  

Online จากเอกสารที่พิมพ์การท ารายการส าเร็จ กับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/ 

Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB Corporate Online ให้ถูกต้องตรงกัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.  ระบบจะแสดงข้อมูลให้หน่วยงานใช้เป็นหลักฐานในการน าเงินส่งคลัง 



28 
 

1. เมื่อท าการ login เข้าสูระบบแล้วเลือก 

2. เลือกรายการ Account Summary 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. ระบบจะแสดงรายการบัญชี ให้เลือกรายการบัญชีที่ต้องการ 

 

วิธีการเรียกรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี  (e-Statement/Account  Information) 
 

 



29 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5. เมื่อเลือกช่วงเวลาเรียบร้อยแล้ว กด View  

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 6. ระบบจะแสดงรายการเคลื่อนไหวทางบัญชี แล้วให้ Download  

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. เลือกเมนู Transaction Date แล้วใส่ช่วง วัน เดือน ปี ที่ต้องการ
ดูรายการเคลื่อนไหวของบัญชี 
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 8. ตัวอย่างไฟล์ที่ Download  

 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. เลือกประเภทไฟล์ที่ต้องการ Download และกด Download 
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แนวทางการตรวจสอบการรับและน าเงินส่งคลงในการรับช าระเงินด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ 
 

การด าเนินงาน แนวทางการตรวจสอบ 
- การรับช าระเงินด้วยบัตร 
อิเล็กทรอนิกส์ 

1. ตรวจสอบการเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารว่าถูกต้องเป็นไปตาม 
หลักเกณฑ์ท่ีก าหนดหรือไม่ 
2.ตรวจสอบว่าทุกสิ้นวันหน่วยงานมีสรุปยอดรายการรับช าระเงินผ่าน 
เครื่อง EDC เพ่ือน ามาตรวจสอบกับหลักฐานการช าระเงิน (Merchant 
Copy) และส าเนาใบเสร็จรับเงินหรือไม่ 
3. ตรวจสอบว่าวันท าการถัดไปก่อนเวลา 10.00 น. หน่วยงานมีการ 
ตรวจสอบยอดเงินในบัญชีเงินฝากธนาคารที่เปิดไว้กับรายงานการรับ  
ช าระเงินหรือไม่ 

- การน าเงินส่งคลัง 1. ตรวจสอบการเปิดใช้บริการน าเงินส่งคลัง ผ่านระบบ KTB Corporate 
Online (GFMIS) ส าหรับบัญชีเพ่ือการรับเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ บัญชี
เงิน นอกงบประมาณท่ีขอเบิกจากคลังตามระเบียบเบิกจ่ายเงินฯ และ
บัญชี เงินฝากอย่างอ่ืนๆ ที่ส่วนราชการใช้ในการรับเงิน 
ตามท่ีกระทรวงการคลัง ก าหนดหรือท่ีได้รับอนุมัติจากกระการคลัง 

2. ตรวจสอบการด าเนินการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate 
Online การระบุหมายเลขบัญชีเงินฝากธนาคารระบุประเภทเงินที่น าส่ง
จ านวน เงินที่จะน าส่ง 

3. ตรวจสอบหลักฐานการน าเงินส่งคลังจากระบบ KTB Corporate 
Online 

4. ตรวจสอบว่าทุกสิ้นวันท าการหน่วยงานมีการตรวจสอบการท าเงินส่ง 
คลังผ่านระบบ KTB Corporate Online จากเอกสารที่พิมพ์จากหน้าจอ 
การท ารายการส าเร็จกับรายการสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี  
(e-Statement/Account Information) ที่เรียกจากระบบ KTB 
Corporate Online หรือไม่ 

5. ตรวจสอบการจัดเก็บรักษาหลักฐานในการน าเงินส่งคลังที่เรียกจาก 
ระบบ KTB Corporate Online ว่ามีความครบถ้วนหรือไม่และเพ่ือให้ 
สตง. ตรวจสอบต่อไป 
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หลักฐานที่ต้องใช้ตรวจสอบในการรับช าระเงินด้วยเครื่อง  EDC 

1. หลักฐานการรับช าระเงิน (Merchant Copy) 

2. ใบเสร็จรับเงิน 

3. สรุปยอดรายการรับช าระเงิน (Settlement Report) 

4. รายการยกเลิกการช าระเงิน (Void Payment) 
 

หลักฐานที่ต้องใช้ตรวจสอบในการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ Internet Banking (KTB Corporate Online) 

1. รายงานการช าระเงินผ่านเครื่อง EDC 

2. เอกสารการท ารายการส าเร็จจากระบบ KTB Corporate Online 

3. รายงานสรุปความเคลื่อนไหวทางบัญชี (e-Statement/Account Information) จากระบบ KTB Corporate 
Online 

4. รายงานการน าเงินส่งคลังผ่านระบบ KTB Corporate Online ในระบบ GFMIS 
เอกสารอ้างอิง 
- ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 103 ลงวันที่ 1 กันยายน 2559 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงิน  
  การรับเงินและการน าเงินส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 
- ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 116 ลงวันที่ 31 กรกฎาคม 2560 เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการรับเงินด้วย

บัตร อิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต) ผ่านอุปกรณ์รับช าระเงิน 
  ทางอิเล็กทรอนิกส์ (เครื่อง Electronic Data Capture : EDC ) 
- ที่ กค 0409.3/ว 338 ลงวันที่ 5 กันยายน 2560 เรื่องแนวการตรวจสอบภายในส าหรับการรับเงินและน าเงิน 

ส่งคลังของส่วนราชการผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์และแนวการตรวจสอบภายในส าหรับการจ่ายเงินผ่านระบบ 
อิเล็กทรอนิกส์กรณีถอนคืนเงินรายได้แผ่นดินประเภทค่าปรับ 


